
  
  

 

CORSO GRATUITO “OPERATORE D’UFFICIO” 

Appartenenti alle categorie protette L. 68/99 

Sapiens Spa Agenzia per il Lavoro, in collaborazione con Evosolution srl, Ente di Formazione 

accreditato, organizza un corso gratuito dal titolo “Operatore d’Ufficio”. 

La partecipazione è completamente gratuita poiché il corso è finanziato attraverso il Fondo 

FORMA.TEMP. 

L'obiettivo del corso è quello formare una figura impiegatizia che sia in grado di  gestire i 

flussi informativi di corrispondenza in entrata ed in uscita, effettuare la registrazione, la 

protocollazione e l'archiviazione di documenti amministrativi e contabili. Relazionarsi anche 

in lingua inglese. 

Moduli principali del corso: 

 Contabilità; 

 

 Elaborazione testi; 

 

 Back Office – Front Office 

 

 Lingua Inglese 

 

Il corso è rivolto a Disoccupati, Inoccupati, Cassa Integrazione e/o iscritti alle liste di 

Mobilità, appartenenti alle categorie protette, legge 68/99. 

Avrà una durata complessiva di 160 ore, si svolgerà presso la sede di Evosolution Srl, via 

Giorgio Gaber 2/A/I -  46100 Mantova. 

Le lezioni si terranno dal 12 settembre al 26 ottobre 2017, dalle 9.00 alle 13.00 e dalle 14.00 

alle 18.00, il Lunedì, il Martedì e il Giovedì.  

Al fine dell’ottenimento degli attestati la frequenza è obbligatoria. 

Per candidarsi contattare Sapiens spa, Agenzia per il lavoro,  

Filiale di Mantova: 

tel: 0376/1880847 e-mail: mantova@sapienslavoro.it 


